
Vejledning til Tillidsrepræsentanter vedr. zExpense 
Konto – Vælg Finansforbundet Kreds Øst 

 

 

Når I laver afregninger i zExpense er det vigtigt, at I vælger den korrekte ”Afregningstype” (kommer 
som første valg ved oprettelse af ny afregning – typer fremgår ovenfor) da afregningen ellers konteres 
forkert i forhold til Kredsens regnskab. Endvidere vælges egen Personaleforening/virksomhed under 
”Kategori”, medmindre det er deltagelse i et arrangement indbudt af Kredsen – så vælges ”TR”. 

Afregning kan foretages via PC eller App på mobil. 

Arrangementer indbudt af Finansforbundet som f.eks. TR-Grunduddannelse, Landsmøde, 
Repræsentantskabsmøder, videreuddannelse m.v. – afregnes via Finansforbundet. 

NB. Alle udgifter der vedrører transport (bus, tog, taxa, broafgift, fly, kørsel i egen bil m.v.) 
skal altid konteres på en af transportkontiene (”Rejseomk. Pers.foreninger”) og det betyder at 
afregning af f.eks. fortæring og kørsel vedr. samme møde skal konteres på to forskellige konti. 

Her kommer en kort beskrivelse af de kriterier, som vi gerne vil have I tager udgangspunkt i: 

Afregningstype Kommentarer 
Personaleforening 
– husk at vælge 
egen 
personaleforening 
/virksomhed i 
”Kategori” 

Alle decentrale aktiviteter i regi af personaleforeninger / tillidsrepræsentantgrupper 
i Finansforbundet Kreds Øst, som f.eks.: 

• Tillidsrepræsentantmøder i egen virksomhed 
• Tillidsrepræsentantseminarer i egen virksomhed 
• Afholdelse af generalforsamling i Personaleforeningen 
• Afholdelse af morgen- og/eller medlemsmøder i egen virksomhed 
• Forberedelsesmøder til SU, AMR m.v., som ikke betales af virksomheden 

(PS. Deltagelse i SU- og AMR-møder med Virksomheden/ledelsen betales 
af virksomheden i henhold til reglerne i STOK) 

• Jubilæumsgaver m.v. – se evt. nærmere om tilskudsreglerne på 
Hjemmesiden. 

 
TR Alle udgifter i forbindelse deltagelse i tillidsrepræsentantaktiviteter i regi af 

Finansforbundet Kreds Øst, som f.eks.: 
• Tillidsrepræsentantseminarer arrangeret af Finansforbundet Kreds Øst 
• Formøder til f.eks. Landsmøde, Repræsentantskabsmøder m.v. 
• Netværksmøder indkaldt af Finansforbundet Kreds Øst 

 
Transport Alle udgifter der vedrører transport (bus, tog, taxa, broafgift, fly, kørsel i egen bil 

m.v.) skal konteres på (”Rejseomk. Pers.foreninger”), idet det er det der er 
bogført på disse konti, som vi får refunderet fra Finansforbundet. 
Der tages fortsat udgangspunkt i den korrekte ”Kategori” 
 

Ved tvivlsspørgsmål – kontakt Økonomiansvarlig René Paludan på mail rene@kredsoest.dk eller 
Administrator Sanne Krog Lund på mail kredsoest@finansforbundet.dk  
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